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V prvni Casti je struéné sezndmeni se zakladni problematikou pouzivani kldvesnice a
kédovanim znakl v PC. Druhou ¢ést tvoii pomiicka slouzi pro praktické vkladani grafém,
které nejsou snadno pristupné ze zakladni kldvesnice a Casto se vyskytuji v textech se

specidlnim zamétenim nebo v cizojazy¢nych textech.
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Mgr. Pavel Nekvinda Psani textu na PC

Vétsina grafémii se vklddd primo z kldvesnice. Co kldvesa to znak. To ale prece
neni tak docela pravda. Nikoho neprekvapi, Ze pro psani velkych pismen musi
stisknout navic kldvesu (Shift), Ze pri psani 6 se ¢drka objevi az po stisknuti o.

Rada grafémi ale na kldvesnici neni. Uzivatelsky nejpFistupnéjsi je nabidka
textovych editorl VloZit/Specidlni symbol.. (Symbol..). Takovy zplsob zpravidla
obndsi manipulaci s mysi, coz prdci brzdi. Psani se pak stdva martyriem, nikoli
efektivni Cinnosti.

Efektivnéjsi metody vkldaddni znakil, které nejsou primo na kldvesnici, pomoci
kldvesnice zadvisi (bohuZel) na pouzitém operaénim systému pocitale, pouzitém
textovém editoru, na pouzivané kldvesnici.

Kazdému grafému prislusi v pocitacich jakési kddové oznaceni. To lze pro vkla-
dani také vyuzit.

Jak Ize vklddat grafémy
e Vidim je na kldvesnici
o stisknutim dané klavesy
o stisknutim Shift + dané kldvesy

o pPepnout se na anglickou kldvesnici'

e Nevidim je na kldvesnici
o stisknutim Al¥6r + dané kldvesy
o v textovém editoru z nabidky - VloZit / Specidlni symbol

e Pomoci kédového oznaceni grafému
o ASCII
o UNICODE

1 Ve Windows je rychlé prepindni kldvesnice nastaveno na kldvesovou zkratku Alt+Shift
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Mgr. Pavel Nekvinda Psani textu na PC

Velkou vyhodou je, Ze Ize tento trik vétsinou pouzivat jak na operacnich systémech Micro-
softu Windows, tak i na linuxovych distribucich.

Pro psani nékterych .neleskych" pismen uZivanych v jinych jazycich neni nutné instalovat
jinou jazykovou kldvesnici.

dadaagaadceéeeédfoolty ulu ziinlh
Lze takto rychle a pohodiné zapisovat nékteré nepismenné a neciselné grafémy

€S+ X[][{}&# @ <>\|

V pocadtcich politacové éry probihala konverzace s politacem pomoci psaného textu. Aby
byl poéitaé schopen rozlidit jednotlivé znaky, bylo témto znakim pridéleno jednoznaéné &islo
ve dvojkové (protoZe jedni¢ky a nuly je ten pravy poéitalli rodny jazyk) soustavé. KdyZ
tvlrci poéitaél spolitali vdechna angli¢tinou pismenka mald i velkd, vSechny Cislice,
interpunkcni znaménka, pomléky, spojovniky, zavindCe, dolary ..., zjistili, Ze takové Cislo musi
byt alespofi osmimistné, coZ predstavuje 2°= 256 rliznych moZnosti. Toto osmiciferné
bindrni Cislo oznacujici jeden znak je jednotkou informace 1 B - bajt (angl. Byte), je to
nejmensi objem dat, se kterym dokdZe poéitaé pracovat.’?

Po prevodu bindrniho ¢isla do desitkové soustavy vznikne ASCIT kod (desitkové) v podobé
¢tyrmistného ¢isla 0000—0255, ktery prezentuje znak (grafém).

Kédy 0000—0031 specidlnich a Fidicich znakd byly historicky vy&lenény pro Fizeni ddlnopisu
nebo tiskdrny, ale v sou€asnosti se z nich vyuZiva jen pomérné mald ¢dst.

Pro potfeby jednotlivych jazykl byly vytvoreny riizné kédové tabulky, vyznam kédd nad 0127
neni tedy jednoznacny.

Pod operalnim systémem Windows je moZné zaddvat nékteré znaky primo z kldvesnice
ASCIT kédem. Stali pridrzet kldvesu Alt a zapsat kéd. Uvolnénim kldvesy A/t se zobrazi
prislusny znak.

Timto zplisobem lze* vklddat znaky i do dal$ich aplikaci — napf. do e-mailové posty (pres
webové rozhrani). I e-mail je prece textovy dokument; obchodni korespondence miZe byt
vedend formou e-mailu; je tedy vhodné vklddat pevné mezery (0160) na prislusnd mista,
nezamérovat spojovnik a poml¢ku (0150), psat uvozovky (0132; 0147) a ne palce a ...

PouZivdni tohoto praktického zplsobu zdpisu znakd (pomoci ASCII) linuxové distribuce
nepodporuji.

2 Namisto Alt Gr(pravy)+kldvesa Ize pouZit Ctrl+Alt(levy)+kldvesa, ale proc?

3 Slovo byte pochdzi z anglického slova bite (sousto, tzn. nejmensi objem dat, ktery polital dokdze .prechroustat"),
které bylo upraveno, aby se predeslo zdméné se slovem bit.

4 Plati pouze pro PC s operalhim systémem Windows.
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Mgr. Pavel Nekvinda Psani textu na PC

nseudo ASCIT kéd Alt(levy)+Cislo

Jednodussi a rozmanitéjsi zdpis znakl vychdzi z predchoziho. Misto &tyPmistného ASCII
kodu se zadava Cislo 0—255. K dispozici mdte opét 1 B, takZe vicemistnd Cisla a ¢isla nad
255 znovu opakuji ptivodni sadu znaku.

Na rozdil od pfedchoziho zdviseji zobrazované znaky na konstelaci konkrétniho PC. Riizné
fonty (pisma) mohou mit pod stejnym kédem riizné znaky.

Tento zplsob Ize pouZivat pouze pod operaénim systémem Windows.
©v

Plvodni sedmi bitovd ASCIT tabulka pro ddlnopisy rozsitend pro potreby anglicky .mluvicich®
poéitacl na osmi bitovou (jednobajtovou) ale nestaila lidem véem — mluvicim, ¢toucim a
pigicim rozliénymi jazyky. Jednim z vydafenych poéinl je vytvdfeni jednotné univerzdlné
pouzitelné kédovaci tabulky pro cely svét (véetné vech Citiand, Indd ..). Takovd tabulka
potFebuje 31 bitl. Kazdému znaku, co na svété byl a je a bude, je a bude pFifazeno jedineéné
Cislo ve dvojkové soustavé (pro zdpis pouZivda jedniCky a nuly) o triceti jedna mistech.
Takovych &isel je 2% = 2 147 483 648.

JelikoZz plvodné byla tato tabulka .pouze" Sestndctibitovd (a zatim 16 bitd stadi:
2= 65 536), pouZivd se pro uzivané znaky Etyrmistny Eiselny kéd v Sestndctkové soustavé
(pro zdpis Cisla pouZiva Sestndct Cislic a pismen: 0,1, 2,3,4,5,6,7,8,9,A,B,C,D,E, F).
PouZiti je omezeno pouze na nékteré sady pisem, které jsou dostatecné rozsdhlé. Rada pisem
nemd definovdno vice znakli nez zvlddne ASCII tabulka (256). Roz&ifenou radu znaki
zahrnujici nejen reckd, ruskd, hebrejska i arabska pismena disponuji napr. pisma: Arial,
Courier New, Palatino Linotype, Tahoma, Times New Roman. Jedny z nejrozsdhlejSich sad
unicode znakl maji Code2000, Lucida Sans Unicode a DejaVu. Bez zvl@$tni instalace jazy-
kové sady Ize pak v pripadé nutnosti poZzadovany znak zapsat nebo rychle vyhledat v tabulce
znaka.

Operacni systém Windows XP nepodporuje Unicode obecné, pouze v textovém editoru Word
Ize s Unicode pracovat.

Linuxové distribuce (napt. Ubuntu) Unicode podporuje napri¢ vSemi aplikacemi.

Internetové prohlizece podivné znaky zobrazuji také pomoci Unicode. V HTML se pak zapi-
suji: &#xhexUnicode.

Jak zjistit kddy znaku

Unicode kéd nhebo ASCII kéd mizete snadno zjistit
® pFimo z operaéniho systému (Windows, Ubuntu ...) v aplikaci Mapa znakd

® vokné, pomoci kterého vklddate v textovém editoru specidlni znaky

D
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Mgr. Pavel Nekvinda Psani textu na PC

Pod oznaéenim font rozumime kompletni sadu znakd abecedy jednotného stylu uréenou pro
pouziti na pocitalich.

® Polital miZe pracovat pouze s fonty, které md pFimo v sobé nainstalované®

.Doma tam mdm takovd péknd pismenka a tady to viibec nejde."

® Setkat se miZeme i s fonty, které maji na misté pismen obrdzky

Fazings one &GOS Lr
Webdings vilo—-@

® Rizné fonty (sady pisem) mohou mit riizny pocet znakd

Fazings one 52 znaki
Code2000 63 546 znaki

® Nekteré fonty je mozné instalovat a pouzivat zcela svobodné, jiné jsou zpoplatnény
® Nékteré fonty maji Eeské znaky, jiné Eesky neumi®
® Podle pouziti volime tzv. rodinu pisem

o patkova (serif)

Times New Roman
DejaVu Serif
Linux Libertine
Liberation Serif
Palatino Linotype

Garamond

O bezpatkova (sans, sans-serif)

Arial
DejaVu Sans
Lucida Sans Unicode

Tahoma
Verdana

Linux Biolinum

® Fonty s nejrozsdhlejsi znakovou sadou

Code2000

Lucida Sans Unicode
DejaVu Sans

5  Viz kapitola Zdkladni typografickd pravidla
6  Viz kapitola Zdkladni typografickd pravidla
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Mgr. Pavel Nekvinda Psani textu na PC

Fonty na webu

Chcete-li zpestrit svoje texty zajimavymi znaky a neokoukanymi pismy, neni nic snazsiho nez
prislusné pismo stdhnout z internetu a nainstalovat do svého PC. Jestlize nezndte ndzev
fontu, ktery vds zaujal, I1ze ho nechat rozpoznat jako obrdzek.

e Volné pouZitelné fonty

o http://www.fonts2u.com/

http://www.scrapbook.cz/fonty

http://www.typo.cz/ zdarma/zdar-fonty-cs.html

http://www.pcfonty.cz/

http://www.myfonts.com

O O O O

® Rozpozndvdni fonti

o http://www.myfonts.com/WhatTheFont/
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Mgr. Pavel Nekvinda Psani textu na PC

VYSVETLIVKY

Zpisob zdpisu pomoci kddu, bohuZel, zdvisi na pouzitém operanim systému a textovém editoru.

f }1,,/ Windows ¥ j Ubuntu r% Word §_=m‘ Writer
+ souasné stisknout kldvesy

& ndsledné stisknout

Alt levé kldvesa Alt

AltGr prava kldvesa Alt

k3 automatické opravy

6] mrtvd kldvesa’

JAK POUZIVAT KODY GRAFEMU

ASCII iE= - stisknout levy Alt a na numerické kldvesnici zapsat kéd
Unicode A1 - zapsat kéd a potom stisknout kldvesy Alt+X

Unicode ° 3= + stisknout Ctrl+Shift+U
+ objeviseu
zapsat kéd
stisknout nékterou z kldves Ctrl, Shift, Alt, mezernik , AltGr, Enter

Kéd Unicode neni citlivy na velikost pismen; je tedy mozné psdt napt. 20AC stejné jako 20ac.

JAK ZJISTIT KODY GRAFEMU
V nabidce VioZit | Symbol textového editoru nebo v ndstroji operaéniho systému Mapa znaki

CESKA KLAVESNICE

Z Ceské kldvesnice |ze zapisovat daldi znaky pomoci stisknuté kldvesy

W
g AltGr

“a AltGr nebo AltGr+Shift

PREPINANI KLAVESNICE

o v . LI . . .
Ve Windows i Ize rychle Ize pFepnout rozloZeni kldvesnice kldvesovou zkratkou: Al¥+Shift.

D) \ 7z v e z . . v .
V Ubuntu “« |ze kldvesy na prepindni kldveshice libovoIné nastavit.

7 Po stisknuti mrtvé kidvesy se neobjevi Zzddny znak. Ten se pridd az k ndsledujicimu znaku. Pomoci mrivé kldvesy se
piSe napr. velké pismeno S: hdéek (mrtvd kldvesa), ndsledné S.

VKldddni grafémi 7



Mgr. Pavel Nekvinda

Psani textu na PC

ZAKLADNi GRAFEMY

GRAFEM  UNICODE AsCll KLAVESNICE VYZNAM
e A= A== 3=
3=
0020 0032 mezernik mezera
00AO 0160 Ctrl+Shift+mezernik tvrdd mezera
2003 dlouhd mezera
¢ 2018 0145 AltGr+Shift+V horni uvozovky 6
’ 2019 0146 AltGr+Shift+B  apostrof, horni uvozovky 9
, 201A 0130 dolni uvozovky 9
¢ 2018
“ 201C 0147 Shift+0 & ek horni uvozovky 66
” 201D 0148 horni uvozovky 99 (anglické)
, 201E 0132 Shift+0 & ekd dolni uvozovky 99
' 0027 0039 AltGr+§ minuty
" 0022 0034 shift+0 & Ctrl+z palce, vteFiny
%0 2030 0137 promile
€ 20AC 0128 AltGr+E euro
¢ 00A2 01628 cent
$ 0024 0036 Alt6r+0 dolar
£ 00A3 0163’ libra
- 002D 0045 - spojovnik
Ctrl+- volitelné rozdéleni
- Ctrl+Shift+- nezlomitelné rozdéleni
- 2013 0150 - 2x-) poml¢ka, minus
— 2014 0151 dlouhd poml¢ka
. 2026 0133 &k (3 x tetka) trojtecka
X 00D7 0215 Alt6r+) AltGr+Shift+) krat
00A8 0168 AltGr+= AltGr+Shift+= () prehldska
° O00OBA 0186 Shift+; & mezernik ) stupefi
@ 0040 0064 AltGr+V zavinaé
8  Tento ASCII kéd funguje jen ve Windows 4 na anglické Kldvesnici.
9 Tento ASCII kéd funguje jen ve Windows 4 na anglické Kldvesnici.
Vkldddni grafémd 8



Mgr. Pavel Nekvinda

Psani textu na PC

UZITECNE GRAFEMY

GRAFEM  UNICODE ASCII KLAVESNICE VYZNAM
A A=) A=) 3=
‘

: 0060 0096 AltGr+Y AltGr+Shift+Y  (¥)  &drka nad pismenem
’ 00B4 0180 ’ () &drka nad pismenem
< 2039 0139 uvozovky
> 203A 0155 uvozovky
« 00AB 0171 uvozovky
» 0OBB 0187 uvozovky
< 003C 0060 AltGr+, mensi nez

> 003E 0062 AltGr+ vétsi nez

~ 005E 0094 AlTGr+M striska
+ 00B1 0177

+ 00F7 0247 Alt6r+U AltGr+Shift+U

X 0ooD7 0215 AltGr+) AltGr+Shift+) krat
. 00B7 0183 stPedni tec¢ka - ndsobeni
o 2022 0149 Alt+7 puntik
[ 0058 0091 AltGr+F

1 005D 0093 AltGr+G

{ 0078 0123 AltGr+B

} 007D 0125 AltGr+N
\ 005C 0092 AltGr+Q

| 007¢C 0124 AltGr+W
T 2020 0134 kriz
~ 007E 0126 AltGr++ AltGr+Shift++ tilda
T 2191 24 Al+Gr+Shift+U

l 2193 25 Alt6r+U

- 2192 26 N+ AltGr+I

- 2190 27 « & i AltGr+Z

o 2194 29 > & akd

# 0023 0035 AltGr+X

& 0026 0037 AltGr+C
R 00B5 0181 mi - mikro
Q 2126 Alt6r+Shift+Q omega
9 00B6 0182 Alt+20 AltGr+R odstavec
® O0AE (r) & &2 AltGr+Shift+R registralni zndmka
© 00A9 0169 (c) & ¢ copyright
™ 2022 0153 obchodni zndmka
© 263A 1

(U} 263B 2

v 2665 3

L4 2666 4

& 2663 5

) 2660 6

VKldddni grafémi



Mgr. Pavel Nekvinda Psani textu na PC

IPA (MEZINARODNIi FONETICKA) ABECEDA A GRAFEMY JINYCH JAZYKU
GRAFEM  UNICODE AsCll KLAVESNICE VYZNAM

=)
026A
00E6
028C
0252
028A
0259
0254
025C
03B8
00FO
0283
0292
014B
02A7
02A4
02D0
0251
0OE3
1EBD
OOF5
00EO Alt6r+Y & a AltGr+Shift+Y & a
OOE8 Alter+Y & e AltGr+Shift+Y & e
OOF9 AltGr+Y & u AltGr+Shift+Y & u
00E?2 0226 AltGr+S & a AltGr+Shift+S & a
OOEA AltGr+S & e AltGr+Shift+S & e
OOEE 0238 AlYGr+S & i AltGr+Shift+S & i
OO0F4 0244 AltGr+S & o AltGr+Shift+S & o
OOFB AltGr+S & u AltGr+Shift+S & u
OOE7 0231 AltGr+” & ¢ Alt6r+Shift+” & ¢
0119 0234 Alt6r+Z & e AltGr+Shift+Z & e
00AS8 0168 AltGr+= AltGr+Shift+= () prehldska
00F6 0246 " &o
OOFC 0252 “&u

horni index *©
OODF 0223 AltGr+§ AltGr+Shift+§ ostré s - néméina
2019 0146 | apostrof

"&ﬁ,ﬁWHQXGWU@GU>8”

PO LSOO OO0 Q

-t -H

TP

10 Ve Writeru =] je implicitné nastavena kldvesovd zkratka Ctrl+Shift+P
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RECKA ALFABETA
GRAFEM UNICODE GRAFEM  UNICODE
iz Al
32 32
(1 4 03B1 & 03BE
B 03B2 o 03BF
y 03B3 1§ 03¢0
i} 03B4 P 03c¢1
€ 03B5 G 03c2
C 03B6 o 03¢3
n 03B7 T 03c4
0 03B8 L)) 03¢5
1 03B9 @ 03¢C6
K 03BA p 4 03¢7
A 03BB 7] 03¢8
R 03BC w 03¢9
D 03BD
r 0393 I 03A0
A 0394 2 03A3
0 0398 L 03A6
A 0398 L 4 03A8
= 039E Q 03A9
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Mgr. Pavel Nekvinda Psani textu na PC

ASTRONOMICKE ZNACEKY™!

GRAFEM UNICODE GRAFEM  UNICODE

A= A=

B Br
© 2609 Slunce ar 2648 Beran
« 263E Mésic ] 2649 Byk
o 263F Merkur I 264A BliZenci
Q 2640 Venusde S5 264B Rak
o) 2641 Zeme o 264C Lev
® 2295 Zemé my 264D Panna
d 2642 Mars 2 264E Vahy
9| 2643 Jupiter m 264F Stir
h 2644 Saturn X 2650 Strelec
H 2645 Uran B 2651 Kozoroh
¥ 2646 Neptun A 2652 Vodnar

+H 2653 Ryby

SACHOVE FIGURY

2654 @ 265A
2655 W 265B
2656 )=+ 265C
2657 +} 265D
2658 4 265E
2659 $ 265F
CINSKE ZIVLY
= 2630 tchein nebesa sila = 2634 sun vitr pronikani
= 2631 tuej more rozkos = 2635 kchan dést’ nebezpeli
= 2632 /i oheni sldva = 2636 ken hora ustani
== 2633 ¢en hrom energie == 2637 kchun zemé poddajnost

@ 262F

11  Podrobné na: http://cs.wikipedia.org/wiki/Astronomicky symbol
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